Zarzadzenie Nr 14/2013
Waéjta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 19 lutego 2013 r.

w sprawie sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego Gminy Pruszcz
Gdanski

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz U.z2001r nr 142 poz. 1581 ze zm.) oraz na podstawie art. 4, 4ai 10 ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2009 roku Nr 152, poz.
1223 ze zm.) oraz § 20, § 23, § 24, § 25, § 26 ust.3 i 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z 5
lipca 2010 roku w sprawie szczegblowych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dia
budzetu panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych  zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz.861 ze zm.)

Wéjt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie i wprowadza do uzytku wewnetrznego Instrukcje sporzadzania
lacznego sprawozdania finansowego Gminy Pruszez Gdariski, stanowigcg zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do tacznego
sprawozdania finansowego sporzadzanego za rok 2012.




Zatacznik do zarzgdzenia
Wajta Gminy Pruszez Gdanski
Nr 14/2013 z dnia 19.02.2013 r.

Instrukcja sporzadzania tacznego sprawozdania finansowego
Gminy Pruszcz Gdanski

§ 1. taczne sprawozdanie finansowe Gminy Pruszcz Gdanski, zwane danej tacznym

sprawozdaniem”, sporzadza Woéjt Gminy Pruszcz Gdanski.

§ 2. Laczne sprawozdanie skiada sig z:

1) fgcznego bilansu obejmujgcego dane wynikajace z bilansow jednostek budzetowych,

2) tacznego rachunku zyskow i strat obejmujacego dane wynikajace z rachunkow zyskow i strat
jednostek budzetowych,

3) tacznego zestawienia zmian w funduszu obejmujacego dane wynikajgce z zestawien zmian w

funduszu jednostek budzetowych.

§ 3. Laczne sprawozdanie obejmuje dane wynikajace z jednostkowych sprawozdan finansowych
sporzadzonych przez kierownikéw jednostek budzetowych ujetych w wykazie stanowigcym
zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji, po dokonaniu odpowiednich wylaczen wzajemnych

rozliczenrt miedzy jednostkami.

§ 4. Kierownicy jednostek budzetowych do rocznego sprawozdania finansowego zataczajg
nastepujace informacje uzupeiniajgce dotyczace rozliczen wzajemnych migdzy tymi
jednostkami:

1) wzajemne naleznosci i zobowigzania oraz inne rozrachunki o podobnym charakterze, wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszej instrukciji,

2) przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszej instrukeii,

3) warto$é nieodptatnie przekazanych miedzy jednostkami skiadnikdw majgtkowych, ktdre sg
zaliczane do $rodkow trwatych i érodkéw trwatych w budowie lub warto$ci niematerialnych i

prawnych, wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4 do niniejszej instrukcji.



§ 5. W celu dokonania wylgczen wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami na podstawie
dokumentow, o ktérych mowa w § 2 i § 3, sporzadza sie¢ arkusze wylaczen wg wzorow

stanowigcych zatacznikinr 5,61 7.

§ 6. 1. Laczny bilans stanowi suma danych z bitansow jednostek budzetowych po uwzglednieniu
wylaczer wzajemnych naleznosci i zobowiazan migdzy tymi jednostkami; wytgczen dokonuje sie
w wartosci brutto, obejmujacej podatek VAT.

2. tgczny rachunek zyskow i strat stanowi suma danych z jednostkowych rachunkdw zyskow i
strat jednostek budzetowych, po dokonaniu wytaczen przychodéw i kosztow z tytutu operacji
miedzy tymi jednostkami. W transakcjach pomigdzy jednostkami organizacyjnymi, gdy jednostka
sprzedajaca jest podatnikiem podatku VAT, a odbiorca nie jest podatnikiem podatku VAT,
wylaczeniu podlega kwota kosztow bez podatku VAT - z uwagi na to, iz ta kwota jest rowna
przychodom w drugiej jednostce. W pozostatych przypadkach wytgczeniu podlegajg wartosci
brutto, obejmujace podatek VAT.

3. Laczne zestawienie zmian w funduszu obejmuje sume danych z jednostkowych zestawien
zmian w funduszu sporzadzonych przez jednostki budzetowe, po dokonaniu wytaczen wartosci
nieodplatnie przekazanych/otrzymanych $rodkéw trwatych (oraz $rodkow trwatych w budowie i

wartosci niematerialnych i prawnych) pomigdzy tymi jednostkami.

§ 7. 1. Laczne sprawozdanie finansowe podpisujg Skarbnik Gminy i Wojt Gminy Pruszcz
Gdanski lub osoby je zastepujace.

2. Laczne sprawozdanie finansowe przekazywane jest do Regionainej Izby Obrachunkowej w
formie pisemnej i w formie elektronicznej w terminie wynikajacym z rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytoriainego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, pafstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.



Zalgcznik nr 1

do Instrukgji sporzadzania

tgcznego sprawozdania finansowego
Gminy Pruszcz Gdanski

WYKAZ JEDNOSTEK BUDZETOWYCH OBJETYCH LACZNYM SPRAWOZDANIEM

9)

FINANSOWYM GMINY PRUSZCZ GDANSKI

Urzad Gminy Pruszcz Gdanski,

Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Pruszczu Gdanskim z siedzibg w Cieplewie,
Straz Gminna Gminy Pruszcz Gdanski z siedzibg w tegowie,

Zespot Szkot w tegowie,

Zespol Szkot w Straszynie,

Zespof Szkét w Rotmance,

Zespot Szkolno-Przedszkolny w Borkowie,

Szkota Podstawowa w Wojanowie,

Szkota Podstawowa w Wislinie,

10) Szkota Podstawowa w Wislince,

11) Publiczne Gimnazjum w Przejazdowie



Zatacznik nr 2

do instrukeji sporzadzania facznego
sprawozdania finansowego Gminy Pruszcz
Gdanski

Wykaz wzajemnych naleznosci i zobowiazar oraz innych rozrachunkow o podobnym charakterze
miedzy jednostkami objetymi facznym sprawozdaniem finansowym w roku ...........

Nazwa i adres jednostki sporzadzajgce] zestawienie

Wykaz naleznosci od jednostek objetych sprawozdaniem tacznym

Lp. Nazwa kontrahenta Nr faktury Data gﬁtﬁ;"ienia Pg:grfjsaiew Kwota brutto
1
2
3
RAZEM -
Wykaz zobowiazan wobec jednostek objgtych sprawozdaniem facznym
Lp. Nazwa kontrahenta Nr faktury Data ;ﬁba:;vienia P;ngjs?ew Kwota bruito
1
2
3
RAZEM -

Glowny ksiegowy

Kierownik jednostki




Zalgeznik nr 3

do instrukcji sporzgdzania facznego
sprawozdania finansowego Gminy
Pruszcz Gdanski

Przychody i koszty z tytulu operacji dokonywanych migdzy jednostkami objetymi facznym
sprawozdaniem finansowym w roku ...........

Nazwa i adres jednostki sporzadzajace] zestawienie

Przychody z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami

Data Pozycja w
Lp. | Nazwa kontrahenta{ Nr faktury wystawienia rachunku Kwota brutto Kwota netto
faktury zyskow i strat
)
2
3
RAZEM -
Koszty z tytutu cperacji dokenywanych miedzy jednostkami
Data Pozycia w
Lp. | Nazwa kontrahenta | Nr faktury wystawienia rachunku Kwota brutto | Kwota netto
faktury Zyskow | strat
)
2
3
RAZEM -

Glowny ksiegowy Kierawnik jednostki
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